
KELULUSAN CADANGAN PINDAAN /TAMBAHAN DOKUMEN (CPD) 
 

Borang Permohonan Cadangan /Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada  
Mesyuarat Pengurusan Pejabat Bursar Bil. 7  Tahun 2013 pada 25 Oktober 2013 berkuatkuasa 15 November 2013 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan /Baharu Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Baharu 

SOK (KEW) 
1/2013 

Pej. 
Bursar 

- Garis Panduan Tempahan Dan Bayaran Untuk Perjalanan Udara Secara Online (SOK/KEW/GP027/BYR) 
No. Isu: 02 No. Semakan:00 Tarikh Kuatkuasa: 15/11/2013 

 
Diwujudkan berdasarkan keperluan  

 
 
 

T 

SOK (KEW) 
2/2013 

Pej. 
Bursar 

PERMOHONAN TEMPAHAN TIKET KAPAL TERBANG (SOK/KEW/BR028/BYR) 
No. Isu: 02 No. Semakan:01 Tarikh Kuatkuasa: 09/05/2012 

                         
 

A. BUTIR-BUTIR PERMOHONAN 

     
Nama Pemohon :  Samb. Tel:  

     Fakulti/Jabatan/Bahagian/ 
Institut/Pusat/Kolej  

:  

   
Tujuan Perjalanan :  

Kod 
Peruntukan : 

 

     
Jawatan/ Gred      :  

Baki Peruntukan 
: 

RM 

 
Destinasi 

Kelas 
Penerbangan 

Tarikh 
Penerbangan  

Dipohon 
Masa 

*Tarikh 
Penerba

ngan 
Ditetap

kan 

No. Penerbangan 
Dari Ke 

       

       

       

       

       

   
    

Tandatangan Pemohon  Tarikh  

 
Nota:- 

Sila lampirkan kelulusan ke luar stesyen, surat kebenaran ke luar negeri dan surat-surat lain yang berkaitan  
bagi menyokong permohonan. 
(*) Bagi tempahan yang telah disahkan (confirm booking) jika berkaitan.  

 
 
 

B. KELULUSAN KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB 

Tandakan  pada petak  dan potong mana-mana yang berkenaan 

   Diluluskan/ tidak diluluskan untuk perjalanan dalam negeri 

 
  Diluluskan/ tidak diluluskan untuk perjalanan luar negara dengan syarat telah mendapat kelulusan  

  Kementerian Pengajian Tinggi. 

 

  
   

PERMOHONAN TEMPAHAN TIKET KAPAL TERBANG (SOK/KEW/BR028/BYR) 
No. Isu: 02 No. Semakan:02 Tarikh Kuatkuasa: 15/11/2013 

 
 

A. BUTIR-BUTIR PERMOHONAN 

     

Nama Pemohon    :  
Tel       
Bimbit    : 

 

Fakulti/Jabatan/ 
Bahagian/ 
Institut/Pusat/ Kolej 

:  
No Tel    :      
Pejabat                            

 

 
No KP & Passport 

:  Email     :   

     

Perjalanan  : 

 
                   Dalam Negara                  
 
                    Luar Negara                    
 

   

Tujuan Perjalanan : 

 
                     Seminar/Konferensi/Bertugas Rasmi                  
 
 
                   Cuti Belajar    
                

Jawatan/    
Gred              : 

 

     Kod  
Peruntukan :     

:  
Baki 
Peruntukan : 

RM 

 
 
 
 
 
 
 

Destinasi Kelas 
Penerbangan 

Tarikh Penerbangan  
Dipohon 

Masa 
Dari Ke 

     

     

     

 
 
 

   

Tandatangan Pemohon  Tarikh  

 
Nota:- 

*Sila  lampirkan senarai nama jika ruangan pemohon tidak mencukupi 
*Sila lampirkan kelulusan ke luar stesyen, surat kebenaran ke luar negara dan surat-surat lain yang berkaitan  bagi 
menyokong permohonan. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

T/P 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan /Baharu Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Baharu 

 
Tandatangan Ketua Pusat  

Tanggungjawab  
 Tarikh  

 Cop :  

 

C. DIISI OLEH PEGAWAI YANG MEMBUAT TEMPAHAN 

      
No. WPM/WPUA :  Tarikh :  

      Nama Agensi 
Penerbangan 

:  
No. 
Telefon 

:  

      
Nama Agen :  

Harga 
Tiket 

:  

 
 
 

D. KELAYAKAN KELAS PENERBANGAN 

    1. Penerbangan Dalam Negeri  

Gred 53 dan ke atas Kelas Business 

Gred 1 hingga 52 Kelas Ekonomi 

  

2. Penerbangan Luar Negara  

  
SSM(1)/ SSB(2)/ JKK1976(3)  

Gred/ Kategori  

Utama/Khas ‘A’ dan ke atas/ Tingkatan Tertinggi ‘A’ dan ke atas Kelas Satu 

Utama/Khas ‘B’ dan ‘C’/ Tingkatan Tertinggi ‘B’ dan ‘C’ Kelas Business 

1 hingga 54/ Kategori I bergaji RM4,794.01 dan kebawah hingga Kategori XI/ Tingkatan 
Tertinggi ‘E’’F’ dan ‘G’, Tingkatan Kanan, Tingkatan Biasa (Pegawai-pegawai Lain), Tingkatan 
Kanan/Khas dan Tinggi 

Kelas Ekonomi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

B. KELULUSAN KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB 

Tandakan  pada petak  dan potong mana-mana yang berkenaan 

   Diluluskan/ tidak diluluskan untuk perjalanan dalam negeri 

 
  

Diluluskan/ tidak diluluskan untuk perjalanan luar negara dengan syarat telah mendapat kelulusan Naib 
Canselor 

   

 

 
 
 

  

 
Tandatangan Ketua Pusat  

Tanggungjawab  
                      Cop    : 

 Tarikh 

C. DIISI OLEH PEGAWAI YANG MEMBUAT TEMPAHAN (PEJABAT BURSAR) 

      
No. 
WPM/WPUA/RUJ
UKAN TRANSAKSI 
ONLINE 

:  Tarikh 

:  

      Nama Agensi 
Penerbangan 

:  No. Telefon 
:  

      
Nama Agen :  Harga Tiket :  

      

Nama Pegawai 
Pengesah 
Zon/Seksyen 

:  
Nama Pegawai 
Pelulus 
Bayaran 

 
: 

 

NO KAD 
KORPORAT 

:  
Nama 
Pemegang Kad 
Korporat 

 
: 

 

 
 

D. KELAYAKAN KELAS PENERBANGAN 

    1. Penerbangan Dalam Negeri  

Gred 53 dan ke atas Kelas Business 

Gred 1 hingga 52 Kelas Ekonomi 

  

2. Penerbangan Luar Negara  

  
SSM(1)/ SSB(2)/ JKK1976(3)  

Gred/ Kategori  

Utama/Khas ‘A’ dan ke atas/ Tingkatan Tertinggi ‘A’ dan ke atas Kelas Satu 

Utama/Khas ‘B’ dan ‘C’/ Tingkatan Tertinggi ‘B’ dan ‘C’ Kelas Business 

1 hingga 54/ Kategori I bergaji RM4,794.01 dan kebawah hingga Kategori XI/ Tingkatan Tertinggi ‘E’’F’ dan 
‘G’, Tingkatan Kanan, Tingkatan Biasa (Pegawai-pegawai Lain), Tingkatan Kanan/Khas dan Tinggi 

Kelas Ekonomi 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

T/P 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan /Baharu Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Baharu 

SOK (KEW) 
3/2013 

Pej. 
Bursar 

BORANG KEBENARAN DEBIT TERUS   
DIRECT DEBIT AUTHORISATION FORM (SOK/KEW/DF029/AKN) 
No. Isu: 02 No. Semakan:00 Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 

 
 

NB: Sila pilih yang berkenaan sahaja./ Pls select whichever is applicable only. 
Perhatian: Sila cetak borang berkenaan dan faxkan ke Fax No berikut:- 03-8947 2048 (u.p. Puan 
Rus Azizi Bte Ismail) 
Attention: Pls print the  above form and fax it to Fax No: 03-8947 2048 (Attn: Puan Rus Azizi Bte 
Ismail) 

 

BORANG KEBENARAN DEBIT TERUS   
DIRECT DEBIT AUTHORISATION FORM (SOK/KEW/DF029/AKN) 
No. Isu: 02 No. Semakan:01 Tarikh Kuatkuasa: 15/11/2013 

 
 

NB: Sila pilih yang berkenaan sahaja./ Pls select whichever is applicable only. 
Perhatian: Sila cetak borang berkenaan dan faxkan ke Fax No berikut:- 03-8947 2048 (u.p. Seksyen Kewangan 
Pelajar) 
Attention: Pls print the  above form and fax it to Fax No: 03-8947 2048 (Attn: Student Finance Division) 

 

 
 
 
 
 

T/P 

 


